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A. ก�	�,��)��	��� (Login)
���� web browser �
����������������������� ��!"#��$�!��%�&'��("���!������)����!*�)�+��  URL �/!�0�

http://www.sec.psu.ac.th/lab_booking/

1. 30�4���$� Login &4�ก"�ก Username (4��)�%� 1) ;%#
Password (4��)�%� 2) ���30����%!3#��0)����ก/�=��) �("���!���>

2. (%+ก�?@� Login (4��)�%� 3) ������������"#�������
3. 4�ก3���%�� Password &4�(%+ก30� Forget your password?
(4��)�%� 4) ������������4���$�"��!�� Password 
+��
4. 30�4���$� Forget your password? &4�ก"�ก Username
(4��)�%� 1) ;%# E-mail (4��)�%� 2) ��!3������30����%!
3#��0)����ก/�=��) �("���!���> ;%#30��C�(/D���!ก"�ก Security
Code (4��)�%� 3) &4�E�ก���!���)

5. (%+ก�?@� Send Me a New Password �����&4�"#����!
Password 
+��&4�3�����)/! E-mail ���!���
*3�������"E&'� Password 
+��&�ก�"�������"#�� (Login) ���3/�30
*������������"#�����;%�� �����(����%��H/) 3���(�"$#���O���
Password 
+���0ก("/�!
6. 4�ก3���������"/� E-mail $�ก"#�� ก"?J��"�$��� Mail Box
��!3������ e��f�g 4"�����? 4�ก Mail Box �����)��"#��$#���
����"E��! E-mail ������)/! Mail Box ��!3������ ;��4�ก Mail
Box ������� ก"?J�;$�!�LD4��0����M����;%"#�������
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B. ����+��ก
*�";ก"�$#�0����4%/ก�)�� 4 ���� ���;ก�

+�����, 1 ����������������4���$�;��!"�)ก�"�("���!���30�3�������"E$�!&'�!�����
+�����, 2 ����������������4���$�;��!�"#�/�+ก�"$�!&'�!���("���!�����!3���
+�����, 3 ����������������4���$�ก�"��%0�)� Password
+�����, 4 ���������&'�&�ก�"��ก$�ก"#�� (Logout)
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C. ก�	��

��
����	���
���

1. �%��ก'����("���!���30�3������!ก�"$�!&'�!��30�4���$� 	��ก�	
��	���
��� (4��)�%� 1) ������������4���$� �h(�(��)�
ก�	��

��

����	���
���

2. &�4���$� �h(�(��)�
ก�	��

��
����	���
��� �%��ก ������O�
���
ก�	��

��
�� (4��)�%� 1) ;%��$
!�%��ก ����O����
ก�	��

��

�� (4��)�%� 3) ������������4���$� ก	�ก	������O��ก�	��
 �����
*3�������"Eก%/�����/�������S�L$$?�/����*�)ก�"(%+ก30� ����Oi (4��)
�%� 2)
*���������	
� T ��U��/�30�3�������"E$�!&'�!���("���!������
*�����������
 - ��U��/�30�3���������"/���?D��&4�$�!&'�!���("���!������

3. &�4���$� ก	�ก	������O��ก�	��
 &4��%��ก ���
�����O����
ก�	
��
 (4��)�%� 1)
*�C�4"/��("���!���&�ก%?����! GC ;%# HPLC 3���$#���!"#�? �O
������	' (4��)�%� 2) ;%# ������' (4��)�%� 3 ;%# 4) ���)
*4�ก�0"�)%#��0)�����Z&4�ก"�ก&�'��! +����+�" (4��)�%� 5)

4. 4%/!$�ก�/��&4�(%+ก�?@� ����jก (4��)�%� 6) ������/�3
ก�����%ก�"
$�!&'�!��3/�!4��
*4�ก������!ก�"$�!&'�!��&��/�;%#��%��/!ก%���&4�(%+ก�?@� ��ก
(4��)�%� 7)

*4%/!$�ก30�"#�����"/������%$�ก3����"0)�"��);%�� 3���$#���"/� E-
mail )��)/�ก�"$�!&'�!���("���!���$�ก"#��
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D. �	����(ก�	��


4%/!$�ก30�3������3C�ก�"$�!&'�!���("���!����"0)�"��);%�� 3�������"E�"�$���ก�"$�!&'�!���("���!������$�ก4���$� �	����(ก�	��

�
�!3�������"E&'����� �	����(ก�	��
 (����4%/ก T 4��)�%� 2)

*�)&�4���$� �"#�/�+ก�"$�! $#;��!�����%
1) ��������������������
�
2) �������
����������
�
3) ������� ������������
�
4) ����"#����$�%������
������ - &�ก"J030�3C�ก�"$�!;3�*�)�?(%�ก"=��) > $#�"�ก_��U�'�����!�?(%�ก"=��) >30�3C�ก�"$�!&4�
5) ����"#�$ก�(		�� #�ก
����$�%������
���$ก�(	 T &�ก"J030��0ก�";ก��������%ก�"$�!

3�������"E&'��/�ก"�! ������k (4��)�%� 1) ;%#�/�ก"�! ��	���
��� (4��)�%� 2) ������%��ก���`��#�����%30�3������!ก�"���

��ก$�ก�0�3�������"E �ก�J,,�����ก�	��
 ;%# �ก��(กก�	��
 ���$�ก4���$��0� *�)M���3�!(C��/�! �ก�J,ก�	��
 (4��)�%� 3) ;%#
�ก��(กก�	��
 (4��)�%� 4)
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E. ก�	�ก�J,,�����ก�	��

�����3������3C�ก�"$�!&'�!���("���!���;%�� 4�ก3����0(������!ก�";ก��������%��!�)��! �'�� �0�3(���"  4"��(�%/��  3�������"E;ก�

�������%�/!ก%������*�)M���3�!4���$� �ก�J,,�����ก�	��


+����+�" 4�ก3������!ก�"��%0�)�;�%!�/���%�&�ก�"$�!&'�!���("���!��� &4�3C�ก�" �ก��(กก�	��
 &��/���%�30����$�!��;%�� ;%��$
!
3C�ก�" ��

��
����	���
��� &��/���%�&4��

1. 3�������"E�������4���$� �ก�J,,�����ก�	��
 �����!�+a0���;ก�
- M���3�!4���$� �h(�(��)�
ก�	��

��
����	���
���
- M���3�!4���$� �	����(ก�	��

2. ก�"�������4���$� �ก�J,,�����ก�	��
 M���4���$� �h(�(��)�

ก�	��

��
����	���
���
- &�4���$� 	��ก�	��	���
��� &4��%��ก�("���!���30�3������!ก�"

;ก��������%ก�"$�!
- &�4���$� �h(�(��)�
ก�	��

��
����	���
��� &4��%��ก�/�30�

$�!&'�!���("���!���30�3������!ก�";ก��������% (�/�30�3������$�!
���$#�"�ก_(C���� e�"l��
g) ������������4���$� �ก�J,,�����ก�	
��


3. ก�"�������4���$� �ก�J,,�����ก�	��
 M���4���$� �	����(ก�	��

- �%��ก���� �	����(ก�	��
 $�ก����4%/ก
- &�4���$� �"#�/�+ก�"$�! &4��%��ก(C��/�! �ก�J,ก�	��

4. ������������4���$� �ก�J,,�����ก�	��
 ���;%�� 3�������"E;ก���
�����%�ก0�)�ก/�ก�"$�!30�3�������()ก"�ก��;%����� (4��)�%� 1)

5. �����;ก��������%��"�$�"0)�"��);%�� &4�(%+ก�?@� ����jก (4��)�%�
2) ������/�3
ก�����%
*4�ก������!ก�"�/�3
ก�����% &4�(%+ก�?@� ��ก (4��)�%� 3) �����
��ก$�ก4���$��0�
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F. ก�	�ก��(กก�	��

�����3������3C�ก�"$�!&'�!���("���!�����;%�� ;��3����������"E��&'�!�����&��/���%�30����3C�ก�"$�!������ 3�������"E �ก��(กก�	��


���%��!4����)��!���) 1 �/�ก����/�30�$�!&'�!���("���!���

+����+�"
- 3�������"E �ก��(กก�	��
 ���("/�!%#4�
�!"�)ก�"�3���/��
- 4�ก3��� �ก��(กก�	��
 M+�"�)ก�" "#���������"Eก�������%(����� 3���$#���!3C�ก�" ��

��
����	���
��� &4���3���/��

1. 3�������"E �ก��(กก�	��
 �����!�+a0 ���;ก�
- M���3�!4���$� �ก�J,,�����ก�	��

- M���3�!4���$� �	����(ก�	��

2. ก�" �ก��(กก�	��
 M���3�!4���$� �ก�J,,�����ก�	��

- �������4���$� �ก�J,,�����ก�	��

- &�4���$� �ก�J,,�����ก�	��
 &4��%��ก30� �ก��(ก (4��)�%�

1) $#�"�ก_4������! �������ก��(กก�	��

- ��&4��"�$��� ������	���
������������� &4�E�ก���!
- 4�ก3������!ก�" �ก��(กก�	��
 �0�$"+! &4�(%+ก�?@� OK (4��)

�%� 2)
- ;��4�ก3���������!ก�" �ก��(กก�	��
 �0� &4�(%+ก�?@� Cancel

(4��)�%� 3)
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3. ก�" �ก��(กก�	��
 M���3�!4���$� �	����(ก�	��

- �������4���$� �	����(ก�	��

- �%��ก(C��/�! �ก��(กก�	��
 (4��)�%� 3) ��!"�)ก�"$�!30�

3������!ก�" �ก��(กก�	��
 $#�"�ก_4������! �������ก��(ก
ก�	��


- ��&4��"�$��� ������	���
������������� &4�E�ก���!
- 4�ก3������!ก�" �ก��(กก�	��
 �0�$"+! &4�(%+ก�?@� OK (4��)

�%� 5)
- ;��4�ก3���������!ก�" �ก��(กก�	��
 �0� &4�(%+ก�?@� Cancel

(4��)�%� 6)
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G. ก�	���O���	+�)P��� (Password)
"4/�M��� (Password) E����U�����30��C�(/D�����&'�&�ก�"�������"#�� �/!�/��3���$#���!�ก��"/กb������U�(���%/����&4�M������%��!"�����

��ก$�ก�0�ก�"�/�!"4/�M����/�� ���(�"&'�(C�4"�����(���30�&4�M����������"E������!��) �'�� aaaa 4444 kai123 ��U���� "4/�M���30��0(�"
$#�"#ก�����) �����ก#	 �����, �����ก,	�$(�&# (�'�� ! @ # $ % ^ & * ��U����) �����&4�)�ก;ก�ก�"&4�M������������

1. 3�������"E ���O���	+�)P��� ���30�4���$� ���O���	+�)P��� �
�!
3�������"E�������4���$�*�)ก�"(%+ก30����� ���O���	+�)P���
2. 30�4���$� ��%0�)�"4/�M��� &4�3���ก"�ก�����%���!Z�/!�0�
- 	+�)P�����(� (4��)�%� 1)
- 	+�)P���
+�� (4��)�%� 2)
- ������	+�)P���
+�� (4��)�%� 3) T &4�ก"�ก�4����ก/� 	+�)

P���
+�� 3?ก�"#ก�"

3. 4�ก3������!ก�" ���O���	+�)P��� &4�(%+ก�?@� ����jก (4��)�%�
4) ;��4�ก3���������!ก�" ���O���	+�)P��� 3���������!(%+ก�?@�&�Z
*4�ก3������!ก�"ก"�ก�����%&4��3/�!4�� &4�(%+ก�?@� ���
���
p�	'� (4��)�%� 5)
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H. ก�	��ก��ก	��� (Logout)
�����3�������0(���$C���U����!&'�!��"#��;%�� 3���(�"3C�ก�"��ก$�ก"#�� (Logout) �)��!E�ก�+a03?ก("/�!

1. 3�������"E ��ก��ก	��� *�)ก�"(%+ก30����� ��ก��ก	���
(4��)�%� 1) $#�"�ก_4������!&4�)��)/�ก�" ��ก��ก	���

2. 4�ก3������!ก�" ��ก��ก	��� &4�(%+ก�?@� OK (4��)�%� 2)
;��4�ก3���)/!������!ก�" ��ก��ก	��� &4�(%+ก�?@� Cancel (4��)
�%� 3)
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I. )(�Y(,�
P����

��
��
"#��$#กC�4���+3a+ก�"$�!&4�M��&'�;��%#3��� *�);��!��U�4���4����/!�0�
1. ก�	
��
����	���
��� 4�ก3������3C�M+�กk"#��0)�&�ก�"&'�!���("���!��� 3���$#E�ก�/กก�"&'�!���("���!��� 3���$#����0�+3a+&�ก�"

$�!&'�!���("���!����/��Z ;%#/4"���("���!�������Z ���;���E��ก�"J  �
�!4�ก3���E�ก�/กก�"&'�!���("���!���&� '�����!�("���!���
�/��ก�$#����"�ก_&�4���$� �)�
	��ก�	��	���
���

2. �����������O�)���	q��
J�� �("���!�����!"�)ก�"$C���U�$#���!กC�4���/�;%#��%�30�����"E&4�M��&'�!��$�กH�)��ก��&'�!�����
�����$#���&'�!���("���!����C�4"/�!����!=��) >��� 3���$
!�������"E$�!&'�!��&��/�;%#��%�30����กC�4������C�4"/�!����!=��) >

3. )(�Y($(�&# �("���!�����!"�)ก�"�0ก�"����&4�&'�!�� 24 ������
;%#����&4�&'�!�����&����+�"�	��ก�	 �C�4"/�M��&'�30����"/�ก�"
�+$�"J���?D����U�ก"J0�+�=b

4. ���������/����)�
)"��O�)���	q��
J�� �����&4�M��&'�����"E$�!&'�!������)��!�3���30)�3/��E
!ก/� =��) >$C���U�$#���!กC�4��$C����
�/�/��%���!�?�30�����"E$�!��� �
�!$#�0$C����30�;�ก���!ก/�&��("���!���;��%#"�)ก�" �
�!4�ก�/�;%#��%�30�M��&'����$�!&'�!���/��
M��������;%�� "#��ก�$#(���+3a+ก�"$�!&4��3��ก/�$C�����/�/��%�30�M��������;%��

J. �(����P������	���
4�ก�0�LD4�4"��(�������#��ก&�ก�"&'�!��"#�� ก"?J��+����M����;%"#�����30�

��	&�$�' 074-286904-7 (s��
� 6904-7)
��	)�	 074-212813
E-mail: sec-all@group.psu.ac.th


